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     Offre d’emploi  
Assistante administrative 
 

 

 
 
 
 
 
Vous recherchez un environnement de travail stimulant, où agilité rime avec réactivité ? 
En plus d’être un homme/une femme de réseau, on reconnaît votre polyvalence, votre 
capacité à prendre des initiatives et être force de proposition ?  
Organisé et rigoureux, vous savez gérer les priorités et disposez d’un sens du service 
rendu inné ? Nous avons l’opportunité que vous recherchez ! 
Rejoignez notre équipe pour laquelle collectif, engagement et sauvegarde de la planète 
sont des composantes fondamentales. 
  
 
Missions principales en soutien de l’équipe en place 
 

- S’approprier l’ensemble des outils d’animation des réseaux 
- Renseigner, mettre à jour et enrichir la base de données réseaux (CRM interne) pour 

une bonne connaissance client 
- Assurer divers mailings (invitations, information…) 
- Accompagner le Responsable partenaires à mobiliser l’ensemble des forces vives 

du territoire lors de rendez-vous de prospection et de consolidation de la relation 
partenariale 

- Contribuer à l’organisation d’évènements (gestion administrative et logistique) : 
rendez-vous networking, salons, webinaires…  

- Être présent sur stand lors d’évènements et aller à la rencontre de futurs 
partenaires/ambassadeurs potentiels  

- Contribuer à la conception d’outils de communication, d’animation et de 
valorisation à destination des réseaux  

- Contribuer ponctuellement à la rédaction et à la diffusion de contenus 
 
Profil recherché 
 
- Etudiant en gestion/communication/évènementiel (niveau bac+2 minimum) 
- Forte appétence pour le digital 
- Bonne culture générale 
- Permis B, véhicule personnel et mobilité régionale (véhicule de service) 
 
 
 
 
 
 
 

Offre d’alternance 
Assistant/e réseaux 

A pourvoir dès que possible, pour 1 ou 2 ans, à Caen ou à Rouen 
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Outre la maîtrise des compétences techniques essentielles au bon exercice des 
missions, nous vérifierons : 
 

- Votre maîtrise de l’outil informatique 
- Votre conscience professionnelle et votre motivation 
- Votre capacité à communiquer à l’oral et à l’écrit 
- Votre capacité à bien vous organiser 
- Votre flexibilité dans le travail et votre disponibilité 
- Votre esprit d’équipe et d’entraide 

 
 

Pour déposer votre candidature : recrutement@normandie-attractivite.fr 
 
 

 
Normandie Attractivité est l’agence de marketing territorial de la Normandie. Engagée 

depuis sept ans dans une démarche de co-construction d’une stratégie d’attractivité, elle 
développe de nouveaux projets visant à fédérer les Normands et à renforcer l’influence 

d’une identité régionale ouverte et dynamique.  
Pour en savoir plus sur Normandie attractivité : https://www.choisirlanormandie.fr/ 
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